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 IMIĘ I NAZWISKO DATA 

Opracował: Irena Kopytowska 16.05.2008 

Sprawdził:  Jarosław Wojdyła 24.06.2008 

Zatwierdził: Piotr Papis 24.06.2008 

Osoba odpowiedzialna za aktualizacj ę karty: Katarzyna Rek 

 

WYMAGANE  DOKUMENTY  DO  ZAŁATWIENIA  SPRAWY 
Wniosek o wydanie zaświadczenia o niezaleganiu  z podatkiem lokalnym,   z podaniem numeru 
NIP 
 
Wniosek do UG Klwów o wydanie zaświadczenia 
 
OPŁATY 
Oplata skarbowa w wysokości 21 zł od kaŜdego wydanego egzemplarza zaświadczenia. 

Wniesienie wymaganej opłaty moŜe nastąpić bezpośrednio w kasie Banku Spółdzielczego w 
Urzędzie Gminy Klwów w godzinach od 800do 1500lub na rachunek Urzędu Gminy Klwów numer 12 
9145 1095 3400 1733 2000 0001 
 
MIEJSCE  ZŁOśENIA  DOKUMENTÓW 
 
- Sekretariat Urzędu  Gminy w Klwowie,  
26-415 Klwów, ul. Opoczyńska 35 
Godziny przyjęć klientów: 
pn. .- pt  - 7.30 - 15.30 
- Referat Podatków i Opłat pok. Nr 12  
 
OSOBY  DO KONTAKTU 
Irena Kopytowska (Specjalista ds. wymiaru podatków i opłat) –UG Klwów, pok. nr 12, tel. 048/67-
10-010 w.17 
 
TERMIN   ZAŁATWIENIA  
  -   7 dni od daty złoŜenia wniosku 
 
TRYB ODWOŁAWCZY 

Na postanowienie o odmowie wydania zaświadczenia lub zaświadczenia o  Ŝądanej treści , 
podatnikowi słuŜy zaŜalenie. 
  
 
PODSTAWA PRAWNA  
- art. 306a-306k ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja podatkowa ( tekst jednolity Dz. U. z 
2005 r. nr 8 poz. 60 z późniejszymi zmianami). 
- Rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 22 sierpnia 2005r. W sprawie zaświadczeń 
wydawanych przez organy podatkowe ( Dz. U. z 2005, nr 165 poz.1374)  

- Ustawa z dnia 1 listopada 2006r. O opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 , nr 225,     poz.1635) 
 


